附件3：

西安财经学院2009年

国家奖助学金信息录入及材料报送要求
一、信息录入注意事项：

1. 操作基础：只有经班级认定后并在系统中由本学院系统管理员认定后的学生才能够在系统中填写、提交申请报告。

2.输入要领：输入时应使用半角输入法进行输入,并认真查看每个空是否都填写。
3.规定字数：如果出现“提交不成功……”的对话框时，应及时检查是否按规定填写字数，要求“120字以内”必须填120字以内，要求“ 50字以上”必须填50字以上。
4.特别强调：学生每次填写完信息后必须点击页面上的“返回”——“注销”退出系统。否则会出现多人信息混乱情况。

5.重要变化：自2009年起，国家助学金资助金不再打入饭卡，学生在填写系统信息时，必须将原填写饭卡号处正确填写成本人交通银行卡号。

二、国家奖学金报送材料及说明
1.初选学生个人简介（单行材料）

2.本学院评选过程工作总结。
3. 2009-2010学年国家奖学金申请审批表（不接收手写版，必须双面打印）
4. 2009年度普通高等学校国家奖学金获奖学生初审名单表（必须加盖本单位公章）
三、国家励志奖学金、助学金报送材料及说明
1.本学院评选过程工作总结；

2.国家励志奖学金名单汇总表（必须由系统中导出）；

3.国家助学金名单汇总表（必须由系统中导出）。
四、其它事宜
1.三种材料均须同时报送打印版与电子版。评选情况的电子版发送至xgb@mail.xaufe.edu.cn。
2.报送材料须由二级学院主管学生工作的处级干部审核签字并加盖院部公章。
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