附件三：

填 表 说 明

1、评审表规格为8开纸合页双面打印，字体为仿宋-GB2312号。

2、封面“单位”填写为“西安财经学院”。

3、评审表中出现的论文、课题以及奖励都需提供实物及证明材料。
4、第1页“何年何月取得现任专业技术职务”栏填写为“××年××月取得讲师（或副教授）专业技术职务”。
5、第2页“学习经历” 栏从大学专科教育填起。在职学习取得学历的人员须注明“在职“字样，否则按脱产学习计算任职年限。

6、个人总结最后签名须为手写体。

7、第8页“指导青年教师及进修人员情况”、“对教研室、实验室建设的贡献”、“参加政治学习，公益活动，社会实践的情况”为必填项目，须填写具体内容。

8、第9页“任现职以来发表的论文、著作（教材、译著）情况”栏，论文只填写独著和第一作者文章，填写顺序需与科研量化表一致，按权威一类核心，二类核心，一般期刊的顺序填写。 
9、第11页“任现职以来获奖情况”，业务奖由科研处审核盖章：荣誉奖由人事处审核盖章。

10、第13页“本次上报代表作”栏，申报副教授选报2篇，申报教授3篇，在选定的代表作上也要标示清楚“代表作一、二、三”。

11、评审表中填写的科研成果和教学工作必须与科研处、教务处审核后的结果一致，未审核内容或审核未通过内容，表中不得填写。

12、申报教授者需报送所有课题成果。

